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AL PERSONALE ATA

Oggetto:ferie vacanze natalizie a.s. 2018/2019.

Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo delle vacanze di Natale, si prega di
voler far pervenire in segreteria entro il 20/11/2018 le varie richieste di ferie, festivitd soppresse,
ecc.

Si raccomanda ai Collaboratori Scolastici Pesecuzione delle pulizie di fino, Durante la sospensione
delle attivita didattiche & necessaria la presenza di almeno 2 collaboratori scolastici.

Si richiede agli Assistenti Amministrativi il puntuale rispetto delle scadenze prima di richiedere it
periodo di ferie e garantire il servizio nell’ufficio di segreteria con almeno due unita.

Si invita gli assistenti tecnici a controllare il funzionamento di tutte le apparecchiature
informatiche, la fascettatura dei fili elettrici, lo stato delle canaline e in generale provvedere alla
manutenzione,

Si ricorda che durante il suddetto periodo di sospensione delle attivita didattiche, gli uffici saranno
aperti al pubblico solo in orario antimeridiano dalle 10,30 al 12,00.

Si prega firmare per presa visione nell'elenco allegato.
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